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Slovíčka fráze pro zahřátí:  

Čtvrtek – Let´s talk about the world 

At the Conference 
Chystáte se jet na mezinárodní konferenci? Pak se vám mohou hodit následující slovíčka a 
fráze. 

hold a conference pořádat konferenci conference on 
branding  

konference o obch. 
značce 

attend  zúčastnit se dress code 
dress code, kodex 
oblékání 

welcome přivítat, přivítání business casual 
neformální business 
oblečení 

event akce, událost badge odznak, placka, jmenovka 

venue místo konání pin špendlík 

keynote speakers hlavní řečníci ticket counter pokladní přepážka 

background 
pozadí, původ, 
zázemí  on-site   místní 

opening speech zahajovací proslov on-site hotel stay pobyt v místním hotelu 

paper submission 
předložení návrhů 
(řeči) VIP ticket holders majitelé VIP lístků 

conference 
program 

program konference access to  přístup k/do 

provide 
poskytnout, 
zajišťovat annual conference výroční konference 

participant  účastník networking party party s networkingem 

presenter řečník, moderátor treatment zacházení s, pohoštění 

participate účastnit se early bird offer 
nabídka při včasném 
nákupu 

registration fee registrační poplatek allowed povoleno 

registration form registrační formulář  prohibited zakázáno  

Příklady použití: 

The 20th Anniversary Conference will be held on May, 18-19 2019. Konference u 
příležitosti 20. výročí se bude konat 18. - 19. května 2019. 

The conference will be held in English language. Konference bude probíhat v anglickém 
jazyce. 
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The opening speech will be held by the CEO Mr. Matthew Cave. Zahajovací proslov bude 
mít generální ředitel, pan Matthew Cave. 

We have moved to a new venue. The conference will be held at the Green Garden Hotel, 
Reading. Přesunuli jsme se na nové místo. Konference se bude konat v hotelu Green Garden 
v Readingu. 

The registration fee will cover tea/coffee services, lunches and conference documents 
(bag, brochures, the conference program). Registrační poplatek bude zahrnovat čaj/kávu, 
obědy a dokumenty ke konferenci (taška, brožury, program konference). 

The deadline of paper submission has been extended to 30 April. Lhůta pro předložení 
příspěvků byla prodloužena do 30. dubna. 

The conference will bring together an outstanding group of top speakers. Konference 
představí vynikající skupinu špičkových řečníků. 

You will experience a great treatment, which includes a stay in one of the best on-site 
luxurious hotels. Zažijete skvělou péči, která zahrnuje pobyt v jednom z nejlepších místních 
luxusních hotelů. 

The event has sold out. Akce se vyprodala. 

  

What is the dress code for the conference? Jaký je dress code pro konferenci? 

Is food provided for each day? Je jídlo k dispozici každý den? 

If you lose your ticket during the event, please see our representatives at the ticket 
counter. Pokud ztratíte svůj lístek během akce, prosíme, zajděte za našimi zástupci u 
přepážky/pokladny. 

Is it allowed to record the event? Je možné událost natáčet? 

Recording of the event is prohibited, but the pictures are welcome. Natáčení je zakázáno, 
ale fotky jsou vítány. 

Is there transportation from the airport to the hotel? Je zajištěna přeprava z letiště do 
hotelu? 

Is it general seating or assigned seating? Je sezení libovolné, nebo přidělené (ke 
konkrétnímu lístku)? 

When should I arrive the first day to get registered? Kdy mám první den dorazit k 
registraci? 

Rozhovor: 
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A: Are you familiar with him? Znáte ho? 

B: Oh yes. I have heard him many times and always had many takeaways. I'm sure, you 
will like him. Ano. Už jsem ho slyšel několikrát a vždycky mi to hodně dalo. Určitě se vám 
bude líbit. 

A: That's great. Thanks a lot for your advice. I'm looking forward to it. To je skvělé! 
Díky moc za radu. Už se na to těším. 
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Phone calls at work (Telefonování v práci) 
Naučte se užitečná slovíčka a anglické fráze, která vám přijdou vhod při telefonování nejen v 
práci.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

Příklady použití a fráze: 

 message  vzkaz, zpráva 
 take a 
message 

 vyřídit něco 

 number  číslo  leave a 
message 

 zanechat zprávu 

 speak  mluvit  extension  linka 

 speak up  mluvit nahlas  line  linka 

 call  volat  dialing code  telefonní předvolba 

 call back  zavolat zpět  dial a number  vytočit číslo 

 spell  hláskovat  engaged line  obsazená linka 

 repeat  zopakovat  busy line  obsazená linka   

 meeting  schůzka  hold on   vydržet, vyčkat 

 back  zpět  hold the line  nezavěšovat 

 day off  volno  charge up  nabít (telefon) 

 available  dostupný  ring tone   vyzváněcí tón 

 put somebody on 
 dát někoho (k 
telef.) 

 repeat  zopakovat 

 put through  přepojit 
 wrong 
number 

 špatné číslo 

 be on another 
line 

 volat s někým 
jiným 

 receiver  sluchátko 

 cut off 
 přerušit, 
odříznout  text message  textová zpráva 

 voicemail  hlasová schránka  missed call  zmeškaný hovor 

 answering 
machine  

 záznamník  hang up  zavěsit 

 telephone 
directory 

 telefonní seznam  ASAP 
 tak rychle jak je 
možné 

 conference call  konferenční hovor  misdial  vytočit špatné číslo 

 answer  vzít hovor  redial 
 znovu volat na stejné 
číslo 

 smartphone 
 telefon s funkc. 
poč.  missed call  zmeškaný hovor 
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Company ABC, this is Peter. How may I help you?   Společnost ABC, u telefonu Petr. Jak 
Vám mohu pomoci? 
               
Could I speak to Mr. Smith?   Mohu mluvit s panem Smithem?         
             
I'm calling on behalf of Mr. Jones.  Volám jménem pana Jonese.     
             
May I have your name, please?  Kdo volá, prosím?         

  

Let me see if she is available.   Podívám se, jestli je k dispozici.  
             
I am afraid she is not available at the moment.   Obávám se, že momentálně není dostupná. 
             
I am sorry she is in a meeting right now.   Omlouvám se, ale právě má schůzku.     
             
I'm sorry, there is nobody by that name here.  Je mi líto, nikdo takový tady nepracuje. 
             
Hold on..., ok I will put you through to Lucy Black.   Vydržte..., ok přepojím Vás na Lucy 
Black. 
             
She's on another line. She'll call you back as soon as possible.   Je na druhém telefonu. 
Zavolá vám, jak jen to bude možné. 
             
She's out of the office right now.  Zrovna je mimo kancelář.         
             
He will be back next Monday.   Bude zpátky příští pondělí.         

  

How do you spell that?   Jak se to hláskuje?         
             
Can I take a message?  Mohu něco vyřídit?         
             
Can I leave a message?   Mohu zanechat zprávu?         
             
Could you ask him to call me?   Můžete ho požádat, aby mi zavolal?     
             
Could you tell him I called?  Můžete mu vyřídit, že jsem volal?         
             
Can I take your number?   Mohu si vzít Vaše číslo?                
             
Would you like to leave a message? Chtěl byste nechat vzkaz?         
                
I am sorry, I can't hear you.   Omlouvám se, neslyším vás.          
             
Can you speak up please?   Prosím můžete mluvit více nahlas?         
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Could you speak more slowly, please?  Mohl byste, prosím, mluvit pomaleji?     

  

The line is engaged/busy.   Linka je obsazena.   
             
I'm calling you back. We have been cut off.  Volám Vám zpátky, přerušilo se spojení. 
             
Sorry, I didn't catch your name. Could you repeat it please?   Promiňte, přeslechla jsem 
vaše jméno. Mohl byste ho prosím zopakovat? 
             
Hold on for a moment, please.  Chviličku vyčkejte, prosím.         
             
I'm sorry, you have the wrong number.  Je mi líto, máte špatné číslo.     
             
Is there anything else I can do for you?  Mohu pro Vás udělat ještě něco?     
             
Thank you for calling. Have a nice day.  Děkuji za zavolání a přeji hezký den.     
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Sales and Marketing 
Pohybujete se v oblasti marketingu, prodeje, propagace a reklamy? Narážíte často na slova a 
výrazy z těchto oblastí? 

Pak Vám mohou pomoci následující slovíčka a fráze. 

salesman obchodník, prodejce PR (public 
relations)  

vztahy s veřejností 

B2B  business to business market trh 

B2C business to consumer market research průzkum trhu 

agent zástupce leader vůdce 

buyer kupující advertising inzerce v médiích 

offer nabídka, nabídnout promotion 
reklama, podpora 
prodeje 

sales pitch jasná, stručná obchodní prezentace limited offer  omezená nabídka 

discount sleva free zdarma, bezplatná 

deal obchod, dohoda sales quota prodejní cíl, kvóta 

win-win 
strategie vyjednávání, aby nikdo 
neprohrál 

mastering sales zvládnutí prodeje 

cold 
contact 

studený kontakt (dosud jste s ním 
nemluvili) 

best-selling nejlépe se prodávající 

follow-up  
další sledování (potenciálního) 
zákazníka 

campaing kampaň 

customer zákazník brand značka 

client zákazník (formálně) launch a product uvést na trhu produkt 

cost stát (o ceně), cena, výdaje, náklady close 
uzavřít obchod, 
dohodnout se 

prospect pravděpodobný zákazník  retail maloobchod 

quarantee záruka wholesail velkoobchod 

promise slib, slibovat E-commerce elektronický obchod 

market trh sell prodávat 
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Příklady použití: 

What makes a good salesman? Co dělá dobrého obchodníka? 

This meeting is a follow-up to the one we had last week. Toto setkání navazuje na mítink, 
který jsme měli minulý týden. 

They offer ten percent discount on travel for students. Studentům nabízejí desetiprocentní 
slevu na cestování. 

This would be a win-win situation for all parties. Toto by byla výhodná situace pro 
všechny strany. 

We need to cut our advertising costs. Musíme omezit naše výdaje na inzerci. 

  

Most people associate this brand with good quality. Většina lidí si spojuje tuto značku s 
dobrou kvalitou. 

Our agency has just gained an important client. Naše agentura právě získala důležitého 
klienta. 

These books sell well. Tyto knihy se dobře prodávají. 

She wore a beautiful dress for the launch. Při zahájení na sobě měla krásné šaty. 

The product was launched two years ago. Produkt byl spuštěn/zahájen před dvěma lety. 

The shop said they would replace the phone since it was still under quarantee. V obchodě 
řekli, že telefon vymění, protože byl stále v záruce.  
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Užitečné anglické zkratky 
Jestliže se chcete v angličtině orientovat, bez základních zkratek se "zkrátka" neobejdete :o) 

Ať už brouzdáte na internetu, čtete anglické texty, setkáváte se s angličtinou v práci, nebo se 
pohybujete na sociálních sítích, najdete je všude.  Vybrali jsme pro Vás cca 50 zkratek, které 
se v angličtině používají nejvíce.  

1) Obecné 

btw. by the way mimochodem 

FAQ frequently asked questions často pokládané otázky 

Q/A questions and answers otázky a odpovědi 

CV curriculum vitae životopis 

w/ with s 

w/o without bez 

b/c because protože 

e.g. exempli gratia z latiny: např., například 

i.e. id est z latiny: tj., to jest 

etc. et cetera z latiny: atd., a tak dále 

AFAIR as far as I remember pokud si pamatuji 

PROs&CONs pro et contra z latiny: pro a proti 

FYI for your information pro tvoji/vaši informaci 

DIY do it yourself udělej si sám 

IMHO in my humble opinion dle mého skromného názoru 

Re: regarding ohledně 

B.C. before Christ před naším letopočtem 

R.I.P. Rest in peace Odpočívej v pokoji 

ESL English as a second language Angličtina jako druhý jazyk (AmEn) 

EFL English as a foreign language Angličtina jako cizí jazyk (BrEn) 

vs. versus versus, proti 

c. circa z latiny: asi, přibližně, kolem 

2) Business, práce 

ASAP      as soon as possible tak rychle, jak je to možné 

PR public relations vztahy s veřejností 

HR human resources lidské zdroje 

dept. department oddělení 

HoD head of department vedoucí oddělení 
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est. established založeno 

N/A non-applicable nelze aplikovat 

CEO Chief Executive Officer ředitel, šéf 

ED Executive Director výkonný ředitel 

HQ Headquarters hlavní sídlo, vedení firmy 

No. number číslo 

R&D Research and Development výzkum a vývoj 

MBA 
Master of business 
administration 

vysokoškolský titul, manažerský studijní 
program 

ATTN. attention pozornost, k rukám 

RSVP reply please 
z francouzštiny: odpovězte prosím/ potvrďte 
účast 

VAT value added tax daň z přidané hodnoty 

DL download stáhnout 

3) Chat, sms zprávy, internet: 

thx thanks děkuji 

pls. please prosím 

LOL laughing out loud směji se nahlas (směšné), často ironicky 

ROFL rolling on the floor laughing válím se smíchy po podlaze 

OMG oh my god pane bože, proboha 

GL good luck hodně štěstí 

BF boyfriend přítel 

GF girlfriend přítelkyně 

BFF best friends forever nejlepší přátelé navždy 

GR8 great skvělé 

B4 before před 

W8 wait počkej 

F2F face to face tváří v tvář 

L8R later později 

2L8 too late příliš pozdě 

CU see you uvidíme se, nashle, ahoj 

OIC Oh, I see Ach, chápu 

BRB be right back budu hned zpátky 

tmrw. tomorrow zítra 

MYOB mind your own business hleď si svého 

XOXO kisses and hugs polibky a objetí 
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Dating (chodit s někým) 
Rande, vztahy, romantika... :-) 

Léto se blíží a nikdy nevíte, kdy vás přepadne romantická láska, nebo si jen budete chtít 
popovídat o vztazích s vašimi přáteli. Podívejte se na tak trochu romantická slovíčka i 
užitečné fráze. 

love láska to go for dinner jít na večeři 

lover milenec to stroke hladit 

partner partner to caress mazlit se 

husband    manžel to have a crush on zbláznit se do (někoho) 

wife    manželka care for/about starat se (o někoho) 

girlfriend přítelkyně to love milovat 

boyfriend přítel to fancy someone  mít zájem o někoho 

man muž flirt flirt 

woman žena to flirt flirtovat 

relationship vztah to take someone for 
a ride 

využít někoho 

to fall in love zamilovat se to abuse someone   zneužít někoho 

to break up rozejít se be unfaithful 
[ʌnˈfeɪθfʊl] 

nevěrný 

to kiss políbit pretty hezká 

to get over 
someone 

zapomenout na někoho (po 
rozchodu) 

handsome hezký 

to argue hádat se cute roztomilý 

to let someone 
down 

zklamat, zradit to adore zbožňovat 

to cheat podvádět to desire toužit 

dating chození to ask someone out 
pozvat někoho na 
rande 

marriage  manželství wedding svatba 

to get married vdát se, oženit se to make up usmířit se 

to marry vzít si (za ženu/muže) hug 
objetí (přátelské, 
utěšitelské) 

be married být vdaná/ženatý to hug 
objímat (přátelsky, 
utěšitelsky) 

divorce rozvod cuddle  objetí (mazlivé) 

be divorced rozvedený to cuddle  objímat (mazlivě) 

be in love    zamilovaný to miss someone po někom si stýskat 
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Příklady použití a fráze: 

I miss you so much.   Tolik mi chybíš. 

When I was young I had a crush on you.   Když jsem byl malý, byl jsem do tebe blázen. 

I want to ask her out. Chtěl bych ji pozvat na rande.  

But I'm worried she will refuse.  Ale bojím se, že odmítne. 

She is so cute.  Ona je tak roztomilá. 

Oh, he is so handsome.  On je tak hezký. 

  

Can I have a hug please I had a really hard day.  Můžeš mě prosím obejmout, měla jsem 
dnes fakt těžký den. 

I love her so much, I could never cheat on her.  Tolik ji miluji, nikdy bych ji nemohl 
podvést. 

It took me about 6 months to get over him.  Trvalo mi 6 měsíců, než jsem na něj zapoměla. 

He had been unfaithful so she divorced him.  Byl jí nevěrný, tak se s ním rozvedla. 

  

Can I invite you for the wedding?   Mohu tě pozvat na svatbu? 

I seldom argue with my wife.   Málokdy se s manželkou hádám. 

Next month I'm getting married.   Příští měsíc se žením. 

I relied upon her but she let me down.  Spoléhal jsem na ni, ale vykašlala se na mě. 

  

Useful phrases: 

Are you on Facebook? Can I add you? Jsi na Facebooku? Můžu si tě přidat? 

Can I get your number? I want to hang out sometime. Mohu dostat tvoje číslo? Chci si 
někdy vyjít. 

Can I give you a call sometime? Můžu ti někdy zavolat? 

Are you seeing anyone? Chodíš s někým? 



 

ENGLISHstay z.ú. IČ 04497538 Mostecká 273/21, Praha 1, 118 00 
info@englishstay.cz www.englishstay.cz www.englishstay.sk Tel:+420 730525 130 

 

I'd like to get together sometime. Chtěl bych se někdy s tebou setkat. 

  

Yes, sure, that would be great. Ano, jasně, to by bylo skvělé.  

I'm sorry, but I'm not interested. I'm seeing someone. Je mi líto, ale nemám zájem. Už s 
někým chodím. 

  

I think I'm falling for you. Myslím, že jsem se do tebe zamiloval. 

Mee too...  Já také. 

 
 


